INTERNA SMERNICA

prevadzkovatela TITAN GYM obcianske zdruZenie, na ochranu osobnych udajov vyhotovena
podla ustanovenia &l. 24 Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o0 ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto
udajov (dalej len ,,Nariadenie®) a podla ustanovenia §32 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov (dalej len ,,Zakon*)

(dalej len ako ,,Smernica*)
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Bod I.
Zakladné ustanovenia

Predmetom tejto Smernice je Uprava spdsobu ochrany a spdsobu nakladania s osobnymi
udajmi pri ¢innostiach, ktoré vykonavaju opravnené osoby prevadzkovatefa TITAN GYM
obéianske zdruzenie, so sidlom Petrzalska 216/21, 851 10 Bratislava - Curiovo, ICO:
42 216 389 zapisany v registri ob&ianskych zdruZzeni vedenom Ministerstvom vnutra SR
pod registratnym cCislom VVS/1-900-90-37395 v pravnom postaveni prevadzkovatela
podla Nariadenia a Zakona (dalej len ako "Prevadzkovatel™) ako zamestnavatela.
Opravnenou osobou sa na ucely tejto Smernice rozumie &len Prevadzkovatela, ktory pri
vykone svojej ¢innosti pre Prevadzkovatela naklada s osobnymi udajmi dotknutych oséb
(dalej len ako ,,Opravnena osoba“). Nadriadenym Opravnenej osoby sa pre ucely tejto
Smernice povazuje Generalny sekretar Prevadzkovatefla.

Bod Il.
Vseobecné povinnosti

Osobné udaje musia byt adekvatne zabezpectené vo vSetkych pripadoch, kedy sa s nimi
v priestoroch a prevadzkach Prevadzkovatela naklada.

Opravnena osoba méze nakladat s osobnymi udajmi len za predpokladu, Ze je to na
vykon Cinnosti Prevadzkovatela nevyhnutné alebo na zaklade individualneho pisomného
poverenia Prevadzkovatela.

Opravnena osoba je povinna zachovavat mi€anlivost o osobnych udajoch, s ktorymi
prichadza do styku pri vykone svojej €innosti alebo €innosti vyplyvajucej z jej poverenia.
Povinnost milCanlivosti trva aj po ukonleni vztahu medzi Prevadzkovatelom
a Opravnenou osobou.

Opravnena osoba méze nakladat' len s takymi osobnymi udajmi, ktoré su nevyhnutné na
vykon jej Cinnosti, pre plnenie uloh a poslani Prevadzkovatela alebo Ccinnosti
vyplyvajucich z poverenia pre Opravnenu osobu alebo Prevadzkovatela.

Opravnena osoba moédzZe vykonavat len tie operacie s osobnymi udajmi, ktoré su
nevyhnutné na vykon jej €innosti, pre plnenie uloh a poslani Prevadzkovatela alebo
¢innosti vyplyvajucich z poverenia pre Opravnenu osobu alebo Prevadzkovatela.
Opravnena osoba nesmie ziskavat informacie tykajuce sa osobnych udajov nad ramec
jej €innosti pre Prevadzkovatela.

Opravnena osoba je povinna dbat na to, aby pri vykone ¢innosti Prevadzkovatela alebo
Cinnosti Opravnenej osoby vyplyvajucich z poverenia nedoslo k uniku spracuvanych
osobnych udajov alebo k naruSeniu bezpe&nosti spracovatel'skych operacii.

Bod lil.
Ziskavanie a ukladanie osobnych udajov

Osobné udaje spracovavané Prevadzkovatefom, su Opravnenou osobu uloZzené
a zalohované vo vlastnej databaze Prevadzkovatela s externym uloziskom.

Do databazy sa Opravnena osoba dostane prostrednictvom individualneho softvéru,
ktory je pristupny na pocitaci Prevadzkovatela.

Opravnena osoba ma svoje pristupové meno a heslo potrebné na pristup do softvéru
Prevadzkovatela.

Opravnena osoba nesmie ziskané osobné udaje poskytovat inym osobam ako ur€enym



sprostredkovatelom alebo v pripade poskytovania pri plneni zakonnych povinnosti a uloh
Prevadzkovatela.

Opravnena osoba nesmie poskytovat svoje pristupové udaje do softvéru
Prevadzkovatela inym osobam.

Opravnena osoba nesmie pouZivat softvér Prevadzkovatela pre vlastné potreby.

Bod IV.
Ochrana osobnych udajov

PocitaC Prevadzkovatela, na ktorom su uloZené osobné udaje, je Opravnena osoba
povinna zabezpedit pristupovym heslom.

Po ukon&eni prace s poc¢itacom musi Opravnena osoba dbat’ na to, aby bola odhlasena
zo systému Prevadzkovatela tak, aby nedoSlo k naruseniu bezpecnosti osobnych udajov
neopravnenymi osobami.

Opravnena osoba musi dbat na to, aby boli vSetky spisy a pisomnosti, v ktorych sa
nachadzaju osobné udaje, po opusteni priestorov Prevadzkovatela uloZené
v uzamykatefnych skrinkach nachadzajucich sa vo verejnosti nepristupnej casti
priestorov Prevadzkovatela.

Opravnena osoba musi dbat na to, aby boli priestory po ukonéeni Cd{innosti
Prevadzkovatela zamknuté a zabezpecené bezpenostnym systémom.

Bod V.
Porusenie bezpecnosti

V pripade, Ze dbjde k poruseniu bezpelnosti osobnych udajov, je Opravnena osoba
bezodkladne povinna informovat o tejto skuto€nosti svojho nadriadeného.
Opravnena osoba je povinna prerusit svoju ¢innost, pricom nesmie vykonat akékolvek
ukony, ktoré by mohli viest k zvySeniu rizika bezpecnosti osobnych udajov.
Opravnena osoba je povinna spisat zapisnicu, v ktorej uvedie vSetky podrobnosti
o naruceni bezpec€nosti v minimalne v nasledovnom rozsahu:

- 0 akeé osobné udaje ide,

- kedy sa o naru8eni bezpecénosti dozvedela,

- k akému naruseniu bezpecnosti doslo,

- ako sa o tomto naruseni dozvedela,

- akeé kroky podnikla.
Opravnena osoba odovzda zapisnicu svojmu nadriadenému a dalej bude postupovat
podfa jeho pokynov.
Opravnena osoba je povinna vyvinut ¢o najvacsiu snahu na to, aby k dalSiemu naruseniu
bezpelnosti pri spracuvani osobnych udajov z tych istych dévodov nedoslo, priCom je
povinna v ¢o najkratSom Case odstranit' vzniknuté a zistené nedostatky.
Opravnena osoba pokracuje vo vykonavani svojej €innosti aZz po suhlase nariadeného,
ktory potvrdi, Ze vykon &innosti nadalej nepredstavuje riziko pre bezpeénost osobnych
udajov.
Nadriadeny Opravnenej osoby je povinny vypracovat zapisnicu, ktora bude obsahovat’

- druh osobnych udajov, ktorych ochrana bola narusena,

- pobvod a formu narusenia,

- rozsah naru$enia a predpokladanu mieru rizika,

- opatrenia, ktoré boli vykonané s cielom odstranenia vzniknutého stavu,



- opatrenia, ktoré boli vykonané s cielom zabezpelenia bezpecnosti osobnych
udajov.
8. Nadriadeny Opravnenej osoby odovzda svoju zapishicu a zapisnicu Opravnenej osoby
Prevadzkovatelovi.

Bod VL.
Spracuvanie podani dotknutych oséb

—_—

Ziadosti a namietky dotknutych oséb spraciva Opravnena osoba.

2. Opravnena osoba po prijati Ziadosti, namietky alebo staZnosti dotknutej osoby (dalej len
»podanie®) informuje dotknutu osobu o jej prijati a o dalSom postupe.

3. Opravnena osoba je povinna vyhodnotit podanie dotknutej osoby najneskér v lehote 30
dni odo dna jej dorucenia.

4. Pokial by si vyhodnotenie podania vyZadovalo viac ¢asu, je Opravnena osoba povinna
kontaktovat Prevadzkovatela a primerane o tom informovat aj dotknuté osoby.

5. Po vyhodnoteni podania je opravnena osoba povinna nalezite informovat’ dotknuté osoby

vo vys8ie stanovenej lehote.

Bod VII.
Zaverec¢né ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost’ a u€innost ku diu: 1. september 2022.

V Bratislave, 1. septembra 2022.

TITAN GYM, obCianske zdruZenie
Mgr. Marek Biskup, generalny sekretar



